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04- CAMBIO DE ASESOR 

Objetivo del procedimiento: 

Solicitar formalmente la sustitución del asesor académico asignado al Trabajo de Graduación – 

opción Tesis, presentando los motivos del cambio y garantizando que el nuevo asesor acepta y 

respalda la continuidad del proyecto. 

Documentos Requeridos: 

Documento Formato Nombre del archivo 

1. Formulario oficial de Cambio de Asesor .docx 
04 – CAMBIO DE ASESOR – 

NOMBRE APELLIDO.docx 

2. Nota de justificación firmada por el estudiante .pdf 
04 – JUSTIFICACIÓN CAMBIO DE 

ASESOR – NOMBRE APELLIDO.pdf 

3. Carta del nuevo asesor con aceptación del rol y certificación de 

que ha leído el anteproyecto, así como los avances del tema y 

certifica que es viable. 

.pdf 
04 – ACEPTACIÓN Y CERTIFICACIÓN 

ASESOR – NOMBRE APELLIDO.pdf 
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     Observaciones importantes 

• Este procedimiento debe realizarse antes de la entrega final del trabajo, y siempre con justificación válida. 

• El estudiante debe explicar por escrito las razones del cambio. 

• El nuevo asesor debe emitir una carta que combine dos elementos fundamentales: 

a) Aceptación formal del rol de asesor académico. 

b) Certificación de que ha leído y revisado el anteproyecto actual del estudiante. 

• El formulario debe completarse en mayúscula cerrada, con fuente Calibri 12, sin aplicar negrita. 

• Todos los documentos deben ser entregados de forma digital, respetando los formatos y la nomenclatura 

oficial. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


